
Memorando Nro. GADDMQ-RPDMQ-PLAN-2023-0001-ME

Quito, D.M., 05 de enero de 2023

PARA: Sr. Abg. Santiago Martín Enríquez Castro
Registrador de la Propiedad ( E )
REGISTRO DE LA PROPIEDAD  

ASUNTO: APROBACIÓN POA 2023 

 
De mi consideración: 
 
En atención al Oficio Nro. GADDMQ-SGP-2022-1803-C con fecha 09 de noviembre de
2022, mediante el cual la Secretaría General de Planificación, en el marco de sus
funciones y atribuciones, remite los lineamientos programáticos para la "Elaboración del
Plan Operativo Anual 2023", conforme lo establecido en el artículo 107 del Código
Orgánico de Planificación y Finanzas Públicas. Estos lineamientos programáticos norman
las actividades inherentes a la elaboración del Plan Anual de Contrataciones,
Programación y Formulación Presupuestaria, como también contiene las Políticas
Presupuestarias de Ingresos y Gastos que orientarán la gestión financiera hacia el
cumplimiento de los objetivos y metas institucionales. 
 
En tal razón, la Unidad de Planificación desde esa fecha procedió con la formulación del
Plan Operativo Anual 2023, del Proyecto de Inversión y del Proyecto de Gastos
Administrativos, conforme a los techos establecidos, en la Ordenanza PMU No. 006-2021
del 07 de diciembre de 2021, en la cual se aprobó el Presupuesto General del Municipio
del Distrito Metropolitano de Quito para el Ejercicio Presupuestario 2022, el mismo que
se mantiene para el año 2023, por ser un año electoral con un presupuesto prorrogado.  
 
Por lo tanto, pongo en su consideración autorizar la ejecución del Plan Operativo Anual
2023, por los funcionarios y servidores, responsables de las unidades de gestión, que
deberán ejecutar las actividades planificadas, cumpliendo las disposiciones contenidas en
la normativa aplicable, de acuerdo al ámbito de sus competencias. 
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
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 CODIFICADO 
INCREMENTO / 

REDUCCION

NUEVO 

CODIFICADO
CODIFICADO

INCREMENTO / 

REDUCCION

NUEVO 

CODIFICADO
CODIFICADO

INCREMENTO / 

REDUCCION

NUEVO 

CODIFICADO  ENERO  FEBRERO  MARZO  ABRIL  MAYO  JUNIO  JULIO  AGOSTO  SEPTIEMBRE  OCTUBRE  NOVIEMBRE  DICIEMBRE 

MHERRERA

Proveer de 

mantenimiento 

preventivo - correctivo 

del vehículo oficial del 

RPDMQ (2023 - 2024) MHERRERA 1/1/2023 31/12/2023 530405

                  -                      -                   -                 4.000,00                     -               4.000,00                 -                      -                      -     

            500,00               500,00               500,00               500,00               500,00               500,00               500,00               500,00   

DPACHACAMA

Pago de servicio de peaje 

(Caja Chica) DPACHACAMA 1/1/2023 31/12/2023 570102
                  -                      -                   -                    300,00                300,00                 -     

                   -                        -                 200,00                      -                        -                 100,00                      -                        -                        -                        -                        -                        -     

MHERRERA

Proveer de 

mantenimiento 

preventivo - correctivo 

del vehículo oficial del 

RPDMQ (2023 - 2024) MHERRERA 1/1/2023 31/12/2023 530813

                  -                      -                   -                 2.000,00             2.000,00                 -                      -                      -     

            250,00               250,00               250,00               250,00               250,00               250,00               250,00               250,00   

MHERRERA

Proveer de 

mantenimiento 

preventivo - correctivo 

del vehículo oficial del 

RPDMQ (2022 - 2023) 

Plurianual MHERRERA 1/1/2023 31/12/2023 530813

                  -                      -                   -                 1.200,00                     -               1.200,00                 -                      -                      -     

            500,00               500,00               200,00                      -     

MHERRERA

Proveer de combustible 

para el vehículo del 

RPDMQ (2022 - 2023) 

Plurianual MHERRERA 1/1/2023 31/12/2023 530803

            1.500,00             1.500,00   

            125,00               125,00               125,00               125,00               125,00               125,00               125,00               125,00               125,00               125,00               125,00               125,00   

MHERRERA

Proveer de combustible 

para el vehículo del 

RPDMQ (2023 - 2024) MHERRERA 1/1/2023 31/12/2023 530803

                  -                      -                   -                 2.500,00                     -               2.500,00                 -                      -                      -     

                   -                        -                        -                        -                        -                        -                        -                        -                 500,00                      -                        -              2.000,00   

MHERRERA

Matricular el vehículo 

oficial del RPDMQ 

periodo 2023 MHERRERA 1/1/2023 31/12/2023 530804

                  -                      -                   -                    170,00                     -                  170,00                 -                      -                      -     

                   -                        -                 170,00                      -                        -                        -                        -                        -                        -                        -                        -                        -     

MHERRERA

Adquirir suministros de 

oficina para el RPDMQ MHERRERA 1/1/2023 31/12/2023 530805
                  -                      -                   -                 7.500,00                     -               7.500,00                 -                      -                      -     

                   -              7.500,00   

DRUIZ

Adquirir audifonos para 

el servicio de contac 

center DRUIZ 1/1/2023 31/12/2023 530804

                  -                      -                   -                 2.000,00                     -               2.000,00                 -                      -                      -     

                   -                        -                        -                        -                        -              2.000,00                      -                        -                        -                        -                        -                        -     

DRUIZ

Contratar servicio del 

contact center DRUIZ 1/1/2023 31/12/2023 530601
                  -                      -                   -               20.000,00                     -             20.000,00                 -                      -                      -     

                   -                        -              2.000,00            2.000,00            2.000,00            2.000,00            2.000,00            2.000,00            2.000,00            2.000,00            2.000,00            2.000,00   

DPACHACAMA

Adquirir materiales de 

impresión (Caja Chica) DPACHACAMA 1/1/2023 31/12/2023 530807
                  -                      -                   -                    100,00                100,00                 -     

                   -                        -                   25,00                      -                        -                   25,00                      -                        -                   25,00                      -                        -                   25,00   

DPACHACAMA

Adquirir repuestos y 

accesorios emergentes 

(Caja Chica) DPACHACAMA 1/1/2023 31/12/2023 530813

                  -                      -                   -                    100,00                100,00                 -     

                   -                        -                   25,00                      -                        -                   25,00                      -                        -                   25,00                      -                        -                   25,00   

DPACHACAMA

Adquirir materiales de 

oficina (Caja Chica) DPACHACAMA 1/1/2023 31/12/2023 530804
                  -                      -                   -                    100,00                100,00                 -     

                   -                        -                   25,00                      -                        -                   25,00                      -                        -                   25,00                      -                        -                   25,00   

GPANICCIA

Adquirir suministros de 

aseo para el RPDMQ 

(2022 - 2023) Arrastre GPANICCIA 1/1/2023 31/12/2023 530805

                  -                      -                    365,04                     -                  365,04   

            365,04   

EALVAREZ

Adquirir materiales y 

herramientas 

emergentes que no 

existan en bodega EALVAREZ 1/1/2023 31/12/2023 531406

                  -                      -                   -                 2.500,00                     -               2.500,00                 -                      -                      -     

                   -                        -                        -                        -                        -                        -                        -                        -              1.250,00                      -                        -              1.250,00   

MHERRERA

Adquisición de toners 

(2022 - 2023) Arrastre MHERRERA 1/1/2023 31/12/2023 530807
            3.343,19             3.343,19   

         3.343,19   

MHERRERA

Adquisición de sillas 

(2022 - 2023) Arrastre MHERRERA 1/1/2023 31/12/2023 840103
          12.990,60           12.990,60   

       12.990,60   

MHERRERA

Adquirir mobiliario para 

sala de videoconferencia MHERRERA 1/1/2023 31/12/2023 840103
          10.000,00           10.000,00   

                   -                        -            10.000,00                      -                        -                        -                        -                        -                        -                        -                        -                        -     

MHERRERA

Adquirir suministros de 

aseo  para el RPDMQ MHERRERA 1/1/2023 31/12/2023 530404
                  -                      -                   -                 1.500,00                     -               1.500,00                 -                      -                      -     

         1.500,00   

GLOACHAMIN

Gestionar la publicidad e 

imagen institucional GLOACHAMIN 1/1/2023 31/12/2023 530807
                  -                      -                   -                 3.600,00                     -               3.600,00                 -                      -                      -     

                   -                        -                        -              3.600,00                      -                        -                        -                        -                        -                        -                        -                        -     

GLOACHAMIN

Realizar un evento oficial 

para la certificacion de 

las Normas ISO 9001 y 

27001 del RDMQ GLOACHAMIN 1/1/2023 31/12/2023 530248

                  -                      -                   -                 3.000,00                     -               3.000,00                 -                      -                      -     

                   -                        -                        -              3.000,00                      -                        -                        -                        -                        -                        -                        -     

GLOACHAMIN Realizar eventos publicos GLOACHAMIN 1/1/2023 31/12/2023 530249             2.000,00             2.000,00                      -                        -                        -              2.000,00                      -                        -                        -                        -                        -                        -                        -                        -     

DPACHACAMA

Adquirir materiales de 

comunicación (Caja 

Chica) DPACHACAMA 1/1/2023 31/12/2023 530207

                  -                      -                   -                    200,00                200,00                 -     

                   -                        -                        -                        -                 200,00                      -                        -                        -                        -                        -                        -                        -     

DPACHACAMA

Adquirir materiales de 

impresión, fotografía y 

reproducción (Caja 

Chica) DPACHACAMA 1/1/2023 31/12/2023 530807

                  -                      -                   -                    200,00                200,00                 -     

                   -                        -                   50,00                      -                        -                   50,00                      -                        -                   50,00                      -                        -                   50,00   

GLOACHAMIN

Adquisición de material 

informativo y 

publicitario  para 

público interno 

referente al proceso 

que realiza el registro 

de la propiedad  para la 

obtención de las 

certificaciones ISO 

9001:2015 gestión de 

calidad e ISO 

27001:2013 de 

seguridad de la 

información (2022 - 

2023) Arrastre GLOACHAMIN 1/1/2023 31/12/2023 530807

                  -                      -                   -                 5.375,00                     -               5.375,00   

         5.375,00   

VAGUILA

Servicio de provisión de 

dominio de certificado 

web (2022 - 2023) 

Arrastre VAGUILA 1/1/2023 31/12/2023 530702

            2.900,00             2.900,00   

         2.900,00   

GLOACHAMIN

Gestionar pautas en 

redes sociales GLOACHAMIN 1/1/2023 31/12/2023 530207
                  -                      -                   -                 3.000,00                     -               3.000,00                 -                      -                      -     

                   -                        -                        -              1.500,00                      -                        -                        -              1.500,00                      -                        -                        -                        -     

EALVAREZ

Gestionar la provisión 

del servicio de 

desinfección y 

fumigación de las 

Instalaciones  del 

RPDMQ (2022 - 2023) 

Arrastre EALVAREZ 1/1/2023 31/12/2023 530209

                  -                      -                   -                    925,86                     -                  925,86                 -                      -                      -     

              92,59                 92,59                 92,59                 92,59                 92,59                 92,59                 92,59                 92,59                 92,59                 92,59                      -                        -     

MHERRERA

Mantenimiento 

preventivo y correctivo a 

las máquinas trituradoras 

de papel del RPDMQ MHERRERA 1/1/2023 31/12/2023 530404

                  -                      -                   -                    750,00                     -                  750,00                 -                      -                      -     

                   -                 750,00   

MHERRERA

Mantenimiento 

preventivo y correctivo a 

los microndas del 

RPDMQ MHERRERA 1/1/2023 31/12/2023 530404

                  -                      -                   -                    290,00                     -                  290,00                 -                      -                      -     

            290,00   

EALVAREZ

Gestionar la provisión 

del servicio de 

sanitación de baños del 

RPDMQ (2022 - 2023) 

Arrastre y plurianual EALVAREZ 1/1/2023 31/12/2023 530209

                  -                      -                   -                 3.317,60                     -               3.317,60                 -                      -                      -     

            301,60               301,60               301,60               301,60               301,60               301,60               301,60               301,60               301,60               301,60               301,60                      -     

EALVAREZ

Gestionar la provisión 

del servicio de 

mantenimiento del 

generador eléctrico de 

emergencia en el 

edificio del RPDMQ 

(2022 - 2023) Arrastre EALVAREZ 1/1/2023 31/12/2023 530402

                  -                      -                   -                    300,00                     -                  300,00                 -                      -                      -     

              50,00                 50,00                 50,00                 50,00                 50,00                 50,00                      -                        -                        -                        -                        -                        -     

EALVAREZ

Gestionar la provisión 

del mantenimiento de 

los ascensores del 

RPDMQ (2022 - 2023) 

Arrastre plurianual EALVAREZ 1/1/2023 31/12/2023 530404

                  -                      -                   -                 3.255,20                     -               3.255,20                 -                      -                      -     

            299,60               299,60               299,60               299,60               299,60               299,60               299,60               299,60               299,60               299,60               259,20                      -     

EALVAREZ

Gestionar la recarga y 

mantenimiento de los 

extintores RPDMQ EALVAREZ 1/1/2023 31/12/2023 530203

                  -                      -                   -                    600,00                     -                  600,00                 -                      -                      -     

                   -                        -                        -                        -                 600,00                      -                        -                        -                        -                        -                        -                        -     

EALVAREZ

Mantenimiento al 

sistema de detección y 

extinción contra 

incendios en las 

Instalaciones RPDMQ 

(2022 - 2023) Arrastre EALVAREZ 1/1/2023 31/12/2023 530404

            1.782,00             1.782,00   

         1.782,00   

EALVAREZ

Gestionar la provisión del 

mantenimiento de los 

ascensores del RPDMQ 

(2023-2024) EALVAREZ 1/1/2023 31/12/2023 530404

                  -                      -                   -                 6.000,00                     -               6.000,00                 -                      -                      -     

                   -                        -                        -                        -                 750,00               750,00               750,00               750,00               750,00               750,00               750,00               750,00   

DPACHACAMA

Realizar mantenimiento 

preventivo a la caja 

fuerte del RPDMQ DPACHACAMA 1/1/2023 31/12/2023 540403

                  -                      -                   -                    300,00                300,00                 -     

                   -                        -                        -                        -                 300,00                      -                        -                        -                        -                        -                        -                        -     

DPACHACAMA

Mantenimiento 

preventivo y correctivo 

de equipos informáticos 

(Caja Chica) DPACHACAMA 1/1/2023 31/12/2023 530704

                  -                      -                   -                    500,00                500,00                 -     

                   -                        -                        -                        -                 250,00                      -                        -                        -                        -                        -                 250,00   

EALVAREZ

Gestionar la provisión del  

mantenimiento 

preventivo y correctivo 

de cisternas y bombas 

del sistema de agua 

potable, aguas servidas e 

incendio de las 

istalaciones del RPDMQ 

(2023 - 2024) EALVAREZ 1/1/2023 31/12/2023 530402

                  -                      -                   -                 5.000,00                     -               5.000,00                 -                      -                      -     

                   -                        -                        -                        -              5.000,00                      -                        -                        -                        -                        -                        -                        -     

DPACHACAMA

Adquirir materiales de 

cerrajería e instalación 

(Caja Chica) DPACHACAMA 1/1/2023 31/12/2023 530402

                  -                      -                   -                    220,00                220,00                 -     

                   -                        -                        -                        -                        -                 110,00                      -                        -                        -                        -                        -                 110,00   

MHERRERA

Proveer de 

mantenimiento 

preventivo - correctivo de 

dispensadores de agua MHERRERA 1/1/2023 31/12/2023 530404

                  -                      -                   -                 1.000,00                     -               1.000,00                 -                      -                      -     

                   -                        -                        -                        -              1.000,00                      -                        -                        -                        -                        -                        -                        -     

EALVAREZ

Gestionar la provisión 

del mantenimiento 

preventivo y correctivo 

de cisternas y bombas 

del sistema de agua 

potable, aguas servidas 

e incendio de las 

istalaciones del RPDMQ 

(2022 - 2023) Arrastre EALVAREZ 1/1/2023 31/12/2023 530402

            1.639,50             1.639,50   

                   -                        -              1.639,50                      -                        -                        -                        -                        -                        -                        -                        -                        -     

EALVAREZ

Gestionar la provisión del 

servicio de desinfección 

y fumigación de las 

Instalaciones  del 

RPDMQ (2023-2024) EALVAREZ 1/1/2023 31/12/2023 530209

                  -                      -                   -                 2.000,00                     -               2.000,00                 -                      -                      -     

                   -                        -                        -                        -                        -                        -                        -                        -                        -                        -              1.000,00            1.000,00   

EALVAREZ

Gestionar la provisión del 

servicio de 

mantenimiento del 

generador eléctrico de 

emergencia en el edificio 

del RPDMQ (2023-2024) EALVAREZ 1/1/2023 31/12/2023 530402

                  -                      -                   -                 1.500,00                     -               1.500,00                 -                      -                      -     

                   -                        -                        -                        -                        -                        -                 250,00               250,00               250,00               250,00               250,00               250,00   

EALVAREZ

Gestionar la provisión 

de mantenimiento 

preventivo y correctivo 

del sistema de 

climatización del 

RPDMQ (2022 - 2023) 

Arrastre EALVAREZ 1/1/2023 31/12/2023 530402

               908,00                908,00   

            908,00   

EALVAREZ

Gestionar la provisión de 

mantenimiento 

preventivo y correctivo 

del sistema de 

climatización del RPDMQ 

(2023 - 2024) EALVAREZ 1/1/2023 31/12/2023 530402

                  -                      -                   -                 1.500,00                     -               1.500,00                 -                      -                      -     

                   -                        -                        -                        -              1.500,00                      -                        -                        -                        -                        -                        -                        -     

EALVAREZ

Gestionar la provisión del 

servicio de sanitación de 

baños del RPDMQ (2023-

2024) EALVAREZ 1/1/2023 31/12/2023 530209

                  -                      -                   -                 4.000,00                     -               4.000,00                 -                      -                      -     

                   -                        -                        -                        -                        -                        -                        -                        -                        -                        -              2.000,00            2.000,00   

EALVAREZ

Adquisición de una 

puerta de vidrio 

templado laminado para 

el ingreso principal al 

edificio del RPDMQ EALVAREZ 1/1/2023 31/12/2023 530402

               562,00                562,00   

            562,00   

AOSORIO

Mantenimiento 

preventivo y correctivo 

del sistema de alarma de 

libros de archivo AOSORIO 1/1/2023 31/12/2023 530404

            5.000,00             5.000,00   

         5.000,00   

EALVAREZ

Mantenimiento al 

sistema de detección y 

extinción contra 

incendios en las 

Instalaciones RPDMQ EALVAREZ 1/1/2023 31/12/2023 530404

                  -                      -                   -                 3.000,00                     -               3.000,00                 -                      -                      -     

                   -                        -                        -                        -                        -              3.000,00                      -                        -                        -                        -                        -                        -     

EALVAREZ

Gestionar la provisión del 

servicio de vigilancia y 

seguridad de las 

Instalaciones RPDMQ 

(2023-2024) EALVAREZ 1/1/2023 31/12/2023 530208

                  -                      -                   -               60.021,77                     -             60.021,77                 -                      -                      -     

         5.000,00            5.000,00            5.000,00            5.000,00            5.000,00            5.000,00            5.000,00            5.000,00            5.000,00            5.000,00            5.000,00            5.021,77   

EALVAREZ

Gestionar la provisión 

del servicio de vigilancia 

y seguridad de las 

Instalaciones RPDMQ 

(2022 - 2023) Plurianual EALVAREZ 1/1/2023 31/12/2023 530208

                  -                      -                   -               18.566,80                     -             18.566,80                 -                      -                      -     

         4.641,66            4.641,66            4.641,66            4.641,82                      -                        -                        -                        -                        -                        -                        -                        -     

DPACHACAMA

Servicio de transporte de 

mensajería (Caja Chica) DPACHACAMA 1/1/2023 31/12/2023 530201
                  -                      -                   -                    420,00                420,00                 -                   35,00                 35,00                 35,00                 35,00                 35,00                 35,00                 35,00                 35,00                 35,00                 35,00                 35,00                 35,00   

DPACHACAMA

Adquirir insumos de 

cafetería (Caja Chica) DPACHACAMA 1/1/2023 31/12/2023 530801
                  -                      -                   -                    150,00                150,00                 -                        -                        -                   37,50                      -                        -                   37,50                      -                        -                   37,50                      -                        -                   37,50   

DPACHACAMA

Servicio de correo (Caja 

Chica) DPACHACAMA 1/1/2023 31/12/2023 530106
                  -                      -                   -                    100,00                100,00                 -                        -                        -                   25,00                      -                        -                   25,00                      -                        -                   25,00                      -                        -                   25,00   

EALVAREZ

Gestionar la provisión 

del servicio de limpieza 

para las Instalaciones 

del RPDMQ (2022 - 

2023) Arrastre EALVAREZ 1/1/2023 31/12/2023 530209

                  -                      -                   -               98.918,49                     -             98.918,49                 -                      -                      -     

         8.992,59            8.992,59            8.992,59            8.992,59            8.992,59            8.992,59            8.992,59            8.992,59            8.992,59            8.992,59            8.992,60                      -     

DPACHACAMA Comisiones Bancarias DPACHACAMA 1/1/2023 31/12/2023 570203                   -                      -                   -                      10,00                  10,00                 -                        -                        -                        -                        -                        -                   10,00                      -                        -                        -                        -                        -                        -     

DPACHACAMA

Pago de costas 

judiciales, trámites 

notariales y legalización 

(Caja Chica) DPACHACAMA 1/1/2023 31/12/2023 570206

                  -                      -                   -                    100,00                100,00                 -     

                   -                        -                        -                        -                        -                   50,00                      -                        -                        -                        -                        -                   50,00   

EALVAREZ

Gestionar la provisión del 

servicio de limpieza para 

las Instalaciones del 

RPDMQ (2023-2024) EALVAREZ 1/1/2023 31/12/2023 530209

                  -                      -                   -               87.911,08                     -             87.911,08                 -                      -                      -     

                   -                        -                        -                        -                        -                        -                        -                        -                        -                        -            87.911,08   
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F. FIN PARTIDA

 PRESUPUESTO 

 CRONOGRAMA VALORADO  RECURSOS FISCALES RECURSOS MUNICIPALES FONDOS PROPIOS
F. INICIOMETAS DEL PROYECTO RESPONSABLE TAREA RESPONSABLEACTIVIDAD MACRO

PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

ADMINISTRACION GENERAL

REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL DMQ

PROGRAMA PROYECTO
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