GUIA DE USUARIO



cQueée es la
Inscripcion
de

Procedimiento que brinda el servicio de inscripcion de acto o
contrato suscrito por una o varias personas naturales o juridicas,
dentro del Cantdn Quito. Busca servir como medio de tradicion de
bienes inmuebles y constitucion de otros derechos reales, en
aplicacion de la competencia establecida por Ley.

Este procedimiento implica analisis, calificacion juridica vy
verificacion de requisitos e informacion de cada uno de los actos o
contratos determinados en el Art. 25 de la Ley de Registro, que
ingresan para inscripcion en aplicacion de lo dispuesto en el

Articulo 1, literal a) de la misma Ley.

Los principales actos o contratos son: Compraventa, donacion,
permuta, servidumbres, daciones en pago, cesiones de derechos,
aclaratorias, sentencias de prescripcion extraordinaria de dominio,
testamentos, posesiones efectivas, entre otros.

https://registrodelapropiedadquito.gob.ec/images/2022/manuales_pdf/REQUISITOS_2023_inscripciones.pdf



https://registrodelapropiedadquito.gob.ec/images/2022/manuales_pdf/REQUISITOS_2023_inscripciones.pdf

PASO 01

Accede al sistema SIRELQ con tu usuario y contrasefa

y haz clic en ingresar

http://sirelg.reqgistrodelapropiedadquito.gob.ec/login/?next=/

Inscripcion de
Actos o Contratos

En caso que no cuentes
con wusuario, da clic en
“crear cuenta nueva” y

sigue los pasos

En caso de que no cuentes o no
recuerdes tu contrasena, da clic en
“restaure su contrasena “ y sigue los

Pasos

N\

Iniciar sesién

Bienvenido al Registro de la Propiedad del Distrito Metropolitano
de Quito. Para iniciar sesién por favor ingrese su identificacion y

contrasena.
Identificacion *

Cédula/RUC/Pasaporte

Contrasefia *

Ingrese su conkrasena @

51 AUM MO DISPOME DE USUARIO:

r|;|1+ Crear cuenta nueva

51 MO RECUERDA SU CONTRASERNA:

ﬂ Restaure su conktrasefnia


http://sirelq.registrodelapropiedadquito.gob.ec/login/?next=/

P Aso 02 Inscripcién de
Actos o Contratos
En el menu principal da clic en “Inscripcion de Actos o Contratos”

Bienvenidc
Sede de tramites, certificados vy consultas en linea m

INSCRIPCIONES

LAC Inscripcion de Actos o Conktratos REI Reingreso de inscripcién

Formulario para nueva peticién de inscripcion. Velver a ingresar tramite de inscripeion

@ CERTIFICADOS

Busqueda de Escritura Certificado de Bienes Certificado de Wentas del Certificado de Estatuto
BE 9 CBR - CVI CEP
Raices Inmueble Personal
Certificado de Gravamen Certificado de Propiedad COPIA CERTIFICADA DE RAZOM DE INSCRIPCIOM
CGl CPI P CCA RDI
del Inmueble del Inmueble ACTA

Reingreso de certificaciones
Reingreso de certificadg
Formulario de solicitud para reingresar un certificado emitido



PASO 03 ‘ Inscripcion de

Seccion 1: Datos de otorgamiento

Selecciona el tipo de entidad que emitid el acto o contrato a inscribir

« Notaria. Seleccionar la notaria en donde se protocolizo el acto o contrato.

» Juzgado. Seleccionar el juzgado que emite la resolucidon de inscripcion.

« Entidad Publica. Seleccionar entidad publica que emite la resolucion de inscripcion

Nuevo Tr]mite Inscripcion

0 » Selecciona el tipo de entidad especifica

1 Datos ge otorgamiento 2 3 Envio
Este dato consta al inicio del acto o contrato a inscribir

Tipo: Entidad: * Otorgamiento: * X . 3 : X,
. . _|_> Selecciona la fecha de otorgamiento de la inscripcion

— — dd/mm/azaa m}

Esta fecha consta en el acto o contrato a inscribir



PASO 04‘ Inscripcion de

Secciéon 2: Datos del acto o contrato a inscribir

» Selecciona el tipo de acto o contrato a inscribir

* El nombre del acto o contrato lo puede encontrar al inicio de la escritura
0 acto administrativo.

Nota: Es posible que al seleccionar ciertos actos, estos soliciten

informacion adicional

—p INgresa la cuantia o valor
» Este dato lo puede encontrar al inicio de la escritura.
» Ciertos actos o contratos tienen cuantia indeterminada, en estos casos se
debera ingresar valor

s » Hacer clic en anadir predio

* A continuacion se desplegara los campos correspondientes al predio que
se detallan en el paso 5.

Nota: Deberas afiadir todos los predios que consten en el acto o contrato a

inscribir.

» Hacer clic en anadir compareciente
* A continuacion se desplegara los campos correspondientes a

compareciente que se detallan en el paso 6.
Nota: Deberas anadir todos los comparecientes al acto o contrato a inscribir.




PASO 05

Inscripcion de
Actos o Contratos

Seccion 2.1: Ahadir predio

PREDIO

Mamero de predio 2

Ingresar el nimero de predio de la cadula catastral

» Ingresa el nUmero de predio
» Esta informacion consta en la cédula catastral o en el certificado de
pago de impuestos generados en transferencia de dominio.

Valor catastral # I

Ingresar el valor del inmueble

» Ingresa el avaluo o valor catastral del inmueble
* Este dato consta en la cédula catastral del inmueble

Porcentaje de adquisicidn tokal ?

Ingresar el porcentaje de adquisicion del inmueble

Descripcion del inmueble 2

» Ingresa el porcentaje de adquisicion total
+ Este dato consta en la clausula de objeto de la escritura o en el
certificado de pago de impuestos generados en transferencia de

dominio.

Parroguia ?

ALANGASI I

» Ingresa la descripcion del inmueble
* Estainformacion consta en la escritura publica en la clausula de
antecedentes y/o el objeto del contrato o en el certificado de
gravamenes.

» Selecciona la Parroquia

e Eliminar predic

+ Estainformacion consta en la escritura publica en la clausula de
antecedentes y/o el objeto del contrato o en el certificado de
gravamenes.



PASO 06 | =ritntac

Seccion 2.2: Ahadir Compareciente(s)

> A Compareciente ?

Matural

Seleccione compareciente

> ,Q,TTpc de compareciente 2

VENDEDOR

Seleccione tipo de compareciente SR eadocvl @

Mo hay datos

) (ECédula / RUC / Pasaporte 2

Selecciona estado civil del compareciente

Ingresar el nimero de cédula o RUC segiin corresponda del propietario del inmueble

> Mombres / Razén Social ?

Ingresa el numero de cédula o RUC del
compareciente

Dato autocompletado,corregir si son erréneos

Apellidos =z

Dato autocompletado,corregir si son erréneos

El nombre - apellido / razén social se
autocom pletan al ing resar el Campo anterior7 El compareciente pertenece a la tercera edad
rectificar si es necesario

(© Eliminar compareciente

(® Aiadir compareciente



PASO Q7 | 'nscriecionde

Seccion 3: Adjuntar documentacion

Selecciona la declaraciéon de responsabilidad

» Haz clic en Explorar y seleccionar el archivo PDF de la
declaracion de responsabilidad debidamente lleno vy
firmado electronicamente. Link para descargar declaracion

de responsabilidad:
https://sirelg.registrodelapropiedadquito.gob.ec/static/manuales_pdf/DECLARACIO
N_RESPONSABILIDAD_INSC.pdf

* En caso que sea una tercera persona la que firma el
acuerdo de responsabilidad recuerda adjuntar mandato

privado conforme el modelo establecido en el link:
https://registrodelapropiedadquito.gob.ec/images/2022/manuales_pdf/modelo_de_
mandato_privado_tabs-ok.pdf

Selecciona la documentacion a inscribirse

* Hazclic en Explorar y seleccionar un solo archivo PDF con la documentacion
a inscribirse y todos los documentos habilitantes requeridos (peso maximo
de 40 MB)

https://registrodelapropiedadquito.gob.ec/images/2022/manuales_pdf/REQUISITOS_2
023_inscripciones.pdf

O

1 2

3 Adjuntar documentacion Envio

Favor cargue la documentacién requerida parza el proceso de inscripcidn.

Los archivos deben estar en Formato PDF, legibles y no superar los 5 MB para el Check List y los 40 MB para

la documentacién, se recomienda usar aplicativos tecnolégicos para disminuir el peso.

= Una vez cargados los archivos, recibira la notificacion correspondiente a su correo electréonico en 24

horas, ya no es necesario tomar turno.

Seleccionar Declaracién de Responsabilidad ( Descargue aqui) 2 &

Subir archivo declaracion ...

Explorar

Seleccionar documentacion (documentos a inscribirse mas adjuntos en un solo archive PDF) 2 =

Subir archivo documentacién...

Observaciones 2

Explorar

Si esta inscripcion debe atarse a un tramite de aclaratoria o principal, favor indigue el numero de tramite.

Cadigo CVTU ?

Dispongo de cédigo del sisterma SANYR

RSETY78R-ES45DT-2020

Cvro | o]


https://sirelq.registrodelapropiedadquito.gob.ec/static/manuales_pdf/DECLARACION_RESPONSABILIDAD_INSC.pdf
https://registrodelapropiedadquito.gob.ec/images/2022/manuales_pdf/modelo_de_mandato_privado_tabs-ok.pdf
https://registrodelapropiedadquito.gob.ec/images/2022/manuales_pdf/REQUISITOS_2023_inscripciones.pdf

PASO Q7 | 'nscriecionde

Seccion 3: Adjuntar documentacion

° . o

1 2 3 Adjuntar documentacion Envio

In gresa observa cion es (O 06 ional ) Favor cargue Ia documentacién requerida para ol procese de inscripeién.

L Utilice este Ca m po pa ra da rnOS a Conocer Los archivos deben estar en Formato PDF, legibles y no superar los 5 WMB para el Check List y los 40 MB para
la documentacidn, se recomienda usar aplicativos tecnoldgicos para disminuir el peso.

i nform aCiO, n i m po rta nte CO mo eje m plo CU a n d O el * Una vez cargados los archivos, recibira la notificacion correspondiente a2 su correo electrénico en 24
tramite proformado se encuentra vinculado a otro rorsnyRne Snscesr tomertee.

previamente suspendido.

Seleccionar Declaracién de Responsabilidad ( Descargue aqui) 2z *

Subir archivo declaracién ... Explorar

Seleccionar documentacion (documentos a inscribirse mas adjuntos en un solo archive PDF) 2z *

Subir archivo documentacion... Explorar

Inscripciones mediante SANYR o

« Si solicité a la notaria la escritura electronica Si esta inscripeion debe atarse  un tramite de aclaratoria o principsl, Favor indique el numero de tramite.
(sistema SANYR), ingresa el cédigo CVTU. Marca -
la casilla en el caso de poseer el cédigo CVTU codige VY ?
otorgado por la notaria donde protocolizéd Ia

escritura.

Dispongo de cédigo del sisterma SANYR RSETYT78R-ES45DT-2020



PASO 08 ‘ Inscripcion de

Seccion Final: Revision y envio de la peticion

- O
1 2 3 Resumen y envio

Paor favor revise el resumen de la informacién ingresada. En caso de necesitar cambiarla hacer clic en editar dakos
de la seccién. Si todo estd correcto puede proceder a aceptar las condiciones de la declaracidn de responsabilidad

Revisa cuidadosamente que todos los
datos estén correctos en el resumen de la
peticién E};Ir?ter:toi@ctoo CUENCA - QUINTA

Fecha de otorgamiento: 2023-09-06

Datos de acto o contrato

Para corregir algun dato haz clic en
anterior al final del formulario para
regresar a las secciones previas y hacer el
cambio.

Predio(s) del acto

PREDIO

Si todo esta correcto, haz clic en
enviar peticion

Descripcion del inmueble loke
Compareciente(s) del acto
COMPARECIENTE

Calidad en la que comparece: WEMNDEDOR



PASO Q9 | 'nscrircionde

Seccion Final: Ingresa los datos para generar la orden de pago

Peticion Proforma

Ingresa numero de cédula o RUC,
nombres o denominacidon se precarga © cw ~solictante
a uto m a,t | Ca m e ﬂte 1703693646 CARLOS ALBERTO FREIRE MOSQUERA

* Email de entrega:

Ingresa el correo a donde llegara la [ cenzsenmicon
respuesta a tu peticion.

PETICION Subtotal
Si todo es correcto dar clic en generar Somans |

prOform a Para finalizar la peticion de su inscripcion de clic en "Generar peticion”.

e



PASO 10 | !'nscriecionde

Datos del acto o contrato a inscribir

Te genera ré el nomero de trémlte ;Esta sequro que desea generar eske tramite?
asignado, verificalo y presiona aceptar. - -
Aceptar Cancelar

El nUmero de orden de pago del tramite
se envia al correo electronico junto con

una guia de pago.

Con ese numero puedes realizar el pago
por cualquiera de los canales habilitados.



